
Dilek Dogan

0660 1555 855

Triester Straße 40/5/102
Wien

dilek.dogan96@hotmail.com

Kontaktdaten

Soziale Fähigkeiten
und Kompetenzen 

Motivation und Lernbereitschaft 
Gute Kommunikationsfähigkeit 
Teamgeist 
Analystisches Denkvermögen 
Kontaktfreudigkeit 
Begeisterungsfähig 

Sprachkenntnisse
Türkisch - Muttersprache
Deutsch - Sehr gut
Englisch - Schulenglisch

EDV Kenntnisse
MS Word
MS Exel
Outlook

WEITERBILDUNG 

BERUFSERFAHRUNG
01/2024 - 07/2024 Ordinationsassistentin

Verwaltungsarbeiten
Behandlungstermine koordinieren
Patientenempfang und -betreuung

2012 - 2023 Zahnarztassistentin

  Assistenz 
bei konservierenden, prothetischen und
chirurgischen Behandlungen
Prophylaktische Maßnahmen

  Praxis
Patientenbetreuung
Verwaltungsarbeiten
Materialbeschaffung und -verwaltung
Röntgen und Strahlenschutz
Praxishygiene

 Dr. Toschkov Todor 

Dr. Horejs Thomas 

      Laufend bis 02.04.2025
      Einführungsseminar / Frühjahr 2025
      Österreichischer Rechtsanwaltsverein

Grundlagen des Rechtssystems
Überblick über Gerichte und Verwaltungsbehörden
Ablauf von Gerichtsverfahren sowie
Verwaltungsverfahren 
Grundzüge des Zivilprozessrechts und wichtige
Fristen
Grundbegriffe des Kostenrechts (RATG, AHR, GGG);
Erstellen einer einfachen Kostennote für
Zivilprozesse und außergerichtliche Tätigkeiten
Grundbegriffe des Exekutionsrechts
Grundzüge des Insolvenz-, Außerstreit- und
Strafrechts
Grundlagen des Grund- und Firmenbuchs
Grundlegendes zu Kanzleiorganisation und
Aktenführung (Evidenzhaltung, Ablage,
Aktenvermerke, Eingangs- und Ausgangspost)

2011 - 2012 Zahnarztassistentin
Dr. Nitsche Karin  Assistenz 

bei konservierenden, prothetischen Behandlungen


