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9 Triester Straf3e 40/5/102
Wien

Sprachkenntnisse

e Turkisch - Muttersprache
e Deutsch - Sehr gut
e Englisch - Schulenglisch

EDV Kenntnisse

e MS Word
o MS Exel
¢ Qutlook

Soziale Fahigkeiten
und Kompetenzen

Gute Kommunikationsfahigkeit
Teamgeist

Analystisches Denkvermdgen
Kontaktfreudigkeit
Begeisterungsfahig

Motivation und Lernbereitschaft

Dilek Dogan

WEITERBILDUNG

Laufend bis 02.04.2025
EinfOhrungsseminar / Frihjahr 2025
Osterreichischer Rechtsanwaltsverein

e Grundlagen des Rechtssystems

« Uberblick Uber Gerichte und Verwaltungsbehérden

e Ablauf von Gerichtsverfahren sowie
Verwaltungsverfahren

e Grundzuge des Zivilprozessrechts und wichtige
Fristen

e Grundbegriffe des Kostenrechts (RATG, AHR, GGG);
Erstellen einer einfachen Kostennote fir
Zivilprozesse und aufdergerichtliche Tatigkeiten

e Grundbegriffe des Exekutionsrechts

e Grundzige des Insolvenz-, Auf3erstreit- und
Strafrechts

e Grundlagen des Grund- und Firmenbuchs

e Grundlegendes zu Kanzleiorganisation und
AktenfUhrung (Evidenzhaltung, Ablage,
Aktenvermerke, Eingangs- und Ausgangspost)

BERUFSERFAHRUNG

01/2024 - 07/2024 Ordinationsassistentin
Dr. Toschkov Todor

e Verwaltungsarbeiten

e Behandlungstermine koordinieren

e Patientenempfang und -betreuvung

2012 - 2023 Zahnarztassistentin
Dr. Horejs Thomas
Assistenz
e bei konservierenden, prothetischen und
chirurgischen Behandlungen
* Prophylaktische Maf3nahmen
Praxis
e Patientenbetreuung
e Verwaltungsarbeiten
* Materialbeschaffung und -verwaltung
e Rontgen und Strahlenschutz
e Praxishygiene

2011 - 2012 Zahnarztassistentin

. Dr. Nitsche Karin
Assistenz

* bei konservierenden, prothetischen Behandlungen



